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Manual do Processo

1. INFORMACOES DO SUBPROCESSO

I8 Macroprocesso | Gestao Patrimonial

V2| Processo Recebimento, Cadastro e Distribui¢do de Bens Mdveis
R Subprocesso Recebimento de bens mdveis por permuta

U3 Entrada(s) Documento de 6rgdo externo

<1 Saida(s) Bem permutado

(3 Sistemas SIPAC, SIAFL

2. OBJETIVO DO SUBPROCESSO

Descrever o fluxo de atividades que ocorre quando ha a troca de bens entre

orgdos ou entidades da Administragdo publica, com fundamento no Art. 17, letra “B”,

da Lei 8.666/93:

Art. 17. A alienacgdo de bens da Administragdo Publica, subordinada
a existéncia de interesse publico devidamente justificado, serd
precedida de avalia¢do e obedecera as seguintes normas:

()

1 - quando moveis, dependera de avaliagdo prévia e de licitagdo,
dispensada esta nos seguintes casos:

()

b) permuta, permitida exclusivamente entre orgdos ou entidades da
Administragcdo Publica;

Tal processo somente ¢ autorizado mediante decisdo do Conselho

Universitario, conforme Artigo 44, Inciso XI, do Regimento Geral da UFERSA.

3. DEFINICOES E SIGLAS

a) CONSUNI - Conselho Universitario;

b) DCF — Divisao de Contabilidade e Finangas;

¢) ORGAO EXTERNO — Orgio ou Entidade da Administragdo Publica;
d) PF-UFERSA — Procuradoria Federal na UFERSA.

e) PROAD — Pro-Reitoria de Administragao;

f) SEPAT — Setor de Patrimonio;

g) Unidade Gestora — Unidade interna da UFERSA, responsavel junto ao Setor de
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Patrimonio pela guarda do bem.

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIO

O 6rgdo externo apresenta
oficio manifestando interesse em
permutar um bem de seu patriménio
em troca de um bem da UFERSA.

APRESENTAR o Ofic q )
N icio evera  ser
1 | manifestagdo em permutar ORGAO )
b EXTERNO apresentado devidamente acompanhado
ens
de laudo de avaliagdo, emitido por
servidor com capacidade técnica na area
informando o valor do bem oferecido
para a UFERSA.
o) INSTRUIR processo PROAD A PROAD abrira processo.
Apresenta a manifestacdo de
] interesse do orgdo externo a unidade
CONSULTAR unidade
3 PROAD gestora e solicita o despacho com
gestora ) )
manifestacdo de interesse acerca da
permuta dos bens.

Caso a unidade gestora tenha
interesse na permuta, emitira despacho
acerca da permuta e apresentara relagdo

. DESPACHAR sobre UNIDADE de bens a serem ofertados pela
interesse na permuta GESTORA UFERSA na permuta.

Nao sendo do seu interesse
emitira despacho negando a permuta.

A PROAD informaré ao 6rgéo

INFORMAR ao 6rgao
5 PROAD externo acerca do aceite ou ndo na
externo
permuta dos bens.
6 | NOMEAR comissdo para PROAD Nomeia comissao formada por

avaliag@o dos bens

servidores com conhecimento técnico

necessario para realizar a avaliacdo dos

Pagina 3




Manual do Processo

bens a serem oferecidos pela UFERSA,
bem como dos bens a serem recebidos
na permuta. (Art. 17, I1I, B, Lei
8.666/93)

A comissdo avaliara os bens

AVALIAR os bens e a serem ofertados pela UFERSA no
7 . . COMISSAO o
emitir relatorio processo de permuta e emitird
relatorio.
SOLICITAR apreciacao e Solicita autorizacdo para
8 autorizacdo do CONSUNI PROAD permuta do bem.
Em reunido o CONSUNI
9 EMITIR decisdo CONSUNI apreciara e deliberard acerca da
permuta do bem da UFERSA.

Caso o CONSUNI tenha
autorizado a permuta o Pprocesso
seguira para emissdo do termo de

10 | ENCAMINHAR decisdo PROAD permuta.

Em caso de ndo autorizado, a
decisdo sera encaminhada para
conhecimento do 6rgdo solicitante.

MINUTAR termo de Elaborar a minuta do termo
11 PROAD
permuta de permuta.
Solicita analise e emissao de
SOLICITAR parecer parecer juridico acerca do processo de
12 juridico PROAD permuta e da minuta do Termo de
Permuta.
o Analisa o atendimento dos
13 | EMITIR parecer juridico PF-UFERSA ) )
aspectos juridicos e emite parecer.
Realiza indicag¢des contidas
no parecer, caso haja, instrui o
EMITIR Termo de
14 PROAD processo com o termo de permuta
permuta .
assinado entre as partes e encaminha
para providéncias pelo SEPAT.
15 REALIZAR a permuta SEPAT De posse do processo, o

SEPAT separara os bens envolvidos

Pagina 4




Manual do Processo

no processo de permuta e comunicara
a entidade solicitante para troca dos
bens.

Na data e o horario
agendados para a troca dos bens o
orgdo  externo  comparecera  a
UFERSA e apresentara os bens
oferecidos na permuta e retirara os
bens da UFERSA.

Apdés a conferéncia da
documentagdo, a plaqueta/etiqueta de
tombamento patrimonial sera retirada,
quando aplicavel, ¢ o bem serd
entregue ao representante da entidade
solicitante.

No caso dos bens
classificados como semoventes ou
obras de arte, o SEPAT enviara um
comunicado ao responsavel da
unidade  gestora informando a
conclusdo do processo e indicando a
possibilidade de atualizagdo do
controle de numero especifico
realizado paralelamente pela unidade

gestora.

No momento da entrega, o
SEPAT providenciara a assinatura do

representante da entidade/ 6rgdo

EMITIR o termo de
16 SEPAT recebedor no Termo de Entrega de
permuta
Bens permutados (ANEXO).

O formuldrio passard a

instruir o processo de permuta.
17 ENCAMINHAR para SEPAT Concluido o processo o
tombamento SEPAT providenciara a atualizagdo

patrimonial dos bens permutados, com
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o lancamento da entrada e saida dos

bens envolvidos.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a) Termo de Entrega de Bens permutados

6. CONTROLE DE VERSOES

Data Autor Descricao
06/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio

Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor
moisesmark@ufersa.edu.br 3317.1127
Dono do Processo E-mail Telefone do setor
Adamo Aratjo adamo@ufersa.edu.br 3317.1788
8. ANEXO
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO — UFERSA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO — PROAD
DIVISAO DE MATERIAIS — DIMAT
SETOR DE PATRIMONIO — SEPAT

|/ —

TERMO DE ENTREGA DE BENS

PERMUTADOS

ENTIDADE ENVOLVIDA NA PERMUTA: VALOR TOTAL DOS BENS
PERMUTADOS:

PROCESSO N°

BEM DA UFERSA ENVOLVIDO NA PERMUTA

ITEM IN° DE TOMBO NA UFERSA DESCRICAO DO BEM VALOR DO
BEM

BEM DA INSTITUICAO ENVOLVIDO NA PERMUTA

ITEM N° DE TOMBO NA DESCRICAO DO BEM VALOR DO
INSTITUICAO BEM

Observagdes complementares:

RESPONSAVEL PELA UFERSA RESPONSAVEL PELA INSTITUICAO XXXXXXXX

LOCAL E DATA: CARIMBO E ASSINATURA DO SERVIDOR LOCAL E DATA: CARIMBO E ASSINATURA DO SERVIDOR|
RESPONSAVEL PELA ENTREGA E CONFERENCIA RESPONSAVEL PELA ENTREGA E

DOS BENS PERMUTADOS CONFERENCIA DOS BENS PERMUTADOS

Obs.: O termo de entrega de bens devera ser anexado ao processo de PERMUTA.
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