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1. INFORMACOES DO PROCESSO

(0 Macroprocesso | Gestdo Patrimonial (Bens iméveis)

72 Processo Uso de im6veis da UFERSA por terceiros

< Subprocesso Locacdo de imdvel por licitagdo para uso por terceiros
Z88 Entrada(s) Requisicao para uso de imoveis

S Saida(s) Imovel utilizado por terceiros

G Sistemas SIPAC, SAPIENS, SPIUNET

2. OBJETIVO DO PROCESSO

Este processo define o fluxo de atividades necessarias para a formalizacdo de

contratos de locacéo de espaco, com fundamento no Art. 2°, c, da Lei 6.120/74, sendo

comumente adotado para selecdo de locatarios para uso de espacos da UFERSA tais

como: cantinas, fotocopiadoras e restaurantes, dentre outros, desde que atendido o

interesse da administracéo.

w

DEFINICOES E SIGLAS

a) CPL — Comissdo Permanente de Licitag&o;
b) DICONT - Divisdo de Contratos;
c) PROAD - Pré-Reitoria de Administracéo;

d) RIP — Registro imobiliéario patrimonial;

e) SIN — Superintendéncia de InfraestruturA;
f) SPIUNET - Sistema de Gestdo de Imdveis de Uso Especial da Unido.

&

DESCRICAO DAS ATIVIDADES
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# ‘ ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIO
De posse da autorizagdo para
RECEBER o L
o realizacdo do processo licitatorio para
1 autorizacao para DICONT x L
L locagdo do espago, sera iniciado o
processo licitatorio
processo.
Para locacdo do espaco, a DICONT
solicitard emissdo do laudo de avaliacdo a
SOLICITAR laudo de ser emitido pela SIN, onde constara o
2 N DICONT x s
avaliacdo valor da locacdo a ser cobrado a
contratada. A solicitacdo sera feita via
memorando eletrénico do SIPAC.
O laudo de avaliagdo devera ser
emitido pela SIN calculado com base no
EMITIR laudo de disposto no Capitulo Il da Instrucéo
3 avaliagdo SIN Normativa n° 02/2017 — SPU, devendo
para tanto apresentar o valor da locacéo
do espaco.
] Elaborar minuta de edital e anexos
ELABORAR minuta L L
4 ) DICONT para realizagéo da licitagdo.
de edital e anexos
O edital e anexos devem ser
encaminhados para analise juridica pela
SOLICITAR parecer )
5 - DICONT Procuradoria Federal na UFERSA. O
uridico
J envio se da via sistema SAPIENS da
Procuradoria Federal.
O parecer juridico é emitido pelo
EMITIR parecer o
6 . PE-UFERSA Procurador via sistema SAPIENS da
juridico .
Procuradoria Federal.
Verificar se constam indicacOes de
pontos a serem corrigidos no edital ou no
7 | ANALISAR parecer DICONT processo que tenham sido apontados pela

PF-UFERSA.

Caso hajam pontos a serem ajustados
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a DICONT deverd proceder conforme
orientacdo contida no parecer e
REALIZAR os ajustes.
Enviar processo para licitacdo para
ENVIAR para ) ) )
8 L DICONT publicacéo do edital e realizacdo da fase
licitagdo
externa do certame.
Realizar a fase externa da licitaco,
L de acordo com o0s procedimentos
9 | REALIZAR licitagdo DILICIT 3
detalhados no Processo — Pregdo
Eletronico.
Concluida a etapa da licitacdo o
ENVIAR resultado )
o resultado desta devera ser encaminhado
10 para emissao de DILICIT o 3
para emissdo do contrato de locacdo do
contrato
espaco pela DICONT.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) NAO SE APLICA.

6. CONTROLE DE VERSOES

‘ Autor Descricdo

14/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio
Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo ‘ Telefone do setor

Dono do Processo ‘ Telefone do setor
Arly Dayane arly.carvalho@ufersa.edu.br 3317.1045
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