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Manual do Processo

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO

Macroprocesso | Gestao Patrimonial (Bens imdveis)

Processo Uso de imoveis da UFERSA por terceiros

Subprocesso Cessdo de imovel da UFERSA _nos termos da Lei n° 10.973/2004
Entrada(s) Solicitacdo de uso de imdvel

Saida(s) Imovel cedido a terceiros

Sistemas SIPAC, SAPIENS, SIAFI

2. OBJETIVO DO PROCESSO

De acordo com (MEIRELLES, 1996) “Cessdo ¢ a transferéncia gratuita da posse de um bem
publico de uma entidade ou 6rgdo para outro, a fim de que o cessionéario o utilize nas condicGes
estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou indeterminado. E ato de colaboragdo entre
reparticBes publicas, em que aquela que tem bens desnecessarios aos seus servigos cede 0 USO a outra que
deles esta precisando”.

Este processo descreve o fluxo de atividades necessarias para a formaliza¢do de Cesséo de uso

de iméveis da UFERSA para ICT’s, com fundamento no Art. 3°-B, 8 2°, |, da Lei n° 10.973/2004.

“Lei 10.973/2004

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

(..)

V - Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovacdo (ICT): 6rgdo ou entidade da
administracéo publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins
lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, gue
inclua em sua missdo institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa
basica ou aplicada de carater cientifico ou tecnoldgico ou o desenvolvimento de novos
produtos, servicos ou processos; (GRIFO NOSSO)

(.)

Art. 3°-B. A Unido, os Estados, o Distrito Federal, os Municipios, as respectivas
agéncias de fomento e as ICTs poderdo apoiar a criagdo, a implantacdo e a
consolidacdo de ambientes promotores da inovacdo, incluidos parques e polos
tecnoldgicos e incubadoras de empresas, como forma de incentivar o desenvolvimento
tecnolégico, o aumento da competitividade e a interagdo entre as empresas e as
ICTs. (Incluido pela Lei n°® 13.243, de 2016)

(.

§ 2°Para os fins previstos no caput, a Unido, os Estados, o Distrito Federal, os
Municipios, as respectivas agéncias de fomento e as ICTs publicas poderdo: (GRIFO
NOSSO)
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| - ceder o uso de imdveis para a instalagéo e a consolidagédo de ambientes promotores
da inovacao, diretamente as empresas e as ICTs interessadas ou por meio de entidade
com ou sem fins lucrativos que tenha por misséo institucional a gestdo de parques e
polos tecnoldgicos e de incubadora de empresas, mediante contrapartida obrigatdria,
financeira ou néo financeira, na forma de regulamento,” (GRIFO NOSSO)

3. DEFINICOES E SIGLAS

a) ICT — Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovacéo;
b) DICONT - Divisédo de Contratos;

¢)PF-UFERSA — Procuradoria Federal na UFERSA;
d)PROAD - Pré-Reitoria de Administracao;

e)Reitor — Autoridade maxima na UFERSA,;

f) SEPAT — Setor de Patrimonio;

g)SOLICITANTE — Nos termos da Lei 10.973/2004, o solicitante s6 podera ser
Instituicdes Cientifica, Tecnoldgica e de Inovacdo (ICT) ou Entidade sem fins
lucrativos.

h)SPIUNET — Sistema de Gestdo de Imdveis de Uso Especial da Unido — SPIUnet.

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

# ‘ ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIO
A solicitacdo devera ser apresentada

via oficio ao Reitor, devendo ser
ICT apresentado 0 TERMO DE
SOLICITACAO DE USO DE IMOVEL

(anexo) devidamente preenchido.

SOLICITAR uso de

imovel

A solicitacdo é avaliada para que
possa ser dada continuidade ao
atendimento da demanda, e caso a
AVALIAR a o ) o
L REITOR administracdo entenda que ndo julga
solicitacéo ) o y
atender aos interesses da administragdo o
pedido poderd ser negado e 0 processo

encerrado.

3 AUTORIZAR REITOR Caso julgue que o pedido atende ao
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abertura de processo

interesse da administracdo, o Reitor
autorizara a abertura do processo para
cessdo do espaco nos termos da Lei n°
10.973/2004.

Abrir processo no SIPAC e anexar

ABRIR processo PROAD 3
documentacéo.
Verificar o tipo de contrapartida
proposta pelo solicitante.
a) Nao financeira — a proposta
] devera ser analisada e negociada,
VERIFICAR tipo de ] o y
. PROAD no interesse da administragao;
contrapartida ] ) )
b) Financeira — o processo devera ser
encaminhado para elaboracdo de
laudo para avaliacdo do valor a
ser cobrado pelo espaco.
A PROAD solicitara via memorando
SOLICITAR laudo de eletronico do SIPAC a emisséo de laudo
- _ PROAD - _
avaliagdo do imovel de avaliagdo do imovel para cobranga
pelo uso do espaco.
O laudo de avaliagdo devera ser
emitido pela SIN calculado com base no
EMITIR laudo de disposto no Capitulo Il da Instrucéo
avaliagdo SIN Normativa n° 02/2017 — SPU, devendo
para tanto apresentar o valor da locacdo
do espaco.
ELABORAR minuta A DICONT elaborara a minuta de
DICONT o ~
de contrato contrato para formalizacéo da cesséo.
A minuta do contrato e demais
documentos devem ser encaminhados
SOLICITAR parecer para analise juridica pela Procuradoria
DICONT

juridico

Federal na UFERSA. O envio se da via
sistema SAPIENS da Procuradoria

Federal.
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O parecer juridico é emitido pelo
EMITIR parecer T
10 . PE-UFERSA Procurador via sistema SAPIENS da
juridico )
Procuradoria Federal.
De posse do parecer juridico a
INICIAR
o DICONT iniciara  o0s  tramites
11 formalizacdo de DICONT . o
necessarios para a formalizagdo do
contrato
contrato entre as partes.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) Termo de solicitacdo para uso de imovel da UFERSA nos termos da LEI
N° 10.973/2004.

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricéo

14/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio
Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo ‘ Telefone do setor

Dono do Processo ‘ Telefone do setor

Arly Dayane arly.carvalho@ufersa.edu.br 3317.1045
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8. ANEXOS

TERMO DE SOLICITACAO PARA USO DE
IMOVEL DA UFERSA

(NOS TERMOS DA LEI 10.973/2004)

DADOS DA SOLICITANTE

Solicitante (ICT ou ENTIDADE SEM FINS LUCRATIVOS)

Endereco:

Cidade UF CEP DDD/Telefone

Representante Legal:

Cargo CPF

Endereco Telefone

DADOS DO IMOVEL

Endereco

Cidade UF CEP

CONTRAPARTIDA OBRIGATORIA
(Art. 3°-B, § 29, I, da Lei 10.973/2003)

() Financeira
(' ) N&o financeira

Na hipdtese da solicitante propor contrapartida de natureza ndo financeira, a ICT solicitante devera
apresentar neste espaco o que sera ofertado para a UFERSA em troca do uso do espagco.

Local e Data Representante legal
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