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Manual do Processo

1. INFORMACOES DO PROCESSO

Macroprocesso | Gestdo Patrimonial (Bens imoveis)

Processo Reavaliacdo de iméveis

Entrada(s) Nomeacao de comissao para reavaliagdo dos imoveis
Saida(s) Imoveis avaliados, sistema atualizado

Sistemas SIPAC, SAPIENS, SIAFI

Regimento Geral da UFERSA;
Normatizacdo | Portaria Conjunta SPU/STN n° 703/2014;
Instrucdo Normativa — SPU n° 02/2017.

2. OBJETIVO DO PROCESSO

Definir o fluxo de atividades necessarias para execucdo do procedimento de reavaliagdo de

bens imdveis no &mbito da UFERSA, de acordo com a legislagdo vigente.

3. DEFINIGOES E SIGLAS

a) ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica;
b)DCF — Diviséo de Contabilidade e Financas;
C)RRT — Registro de Responsabilidade Técnica;
d)SEPAT — Setor de Patrimonio;

e)SPIUNET - Sistema de Gestdo de Imoveis de Uso Especial da Unido.

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIO
o O Reitor nomeard, por Portaria, uma
NOMEAR comissao . )
liacio d comissdo composta por servidores da
ara reavaliacdo dos
1P L _Q REITOR UFERSA para reavaliacdo dos iméveis.
iméveis
Serdo objeto da avaliacdo todos os
VISTORIAR todos os _ imoveis da UFERSA localizados em seus
2 iméveis COMISSAQ 04 campus (Mossor6, Angicos, Caraubas
e Pau dos Ferros). Todo o processo deve
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seguir as orientacdes contidas no Capitulo
Il da Portaria Conjunta N° 703, de 10 de
dezembro de 2014 — STN/SPU.

ELABORAR laudo de

O laudo de reavaliacdo, a ser
elaborado pela comissdo deverd ser

apresentado por Campus, devendo para

reavaliacdo COMISSAQ tanto ser aberto um  processo
administrativo para cada Campus da
UFERSA.
Em consonancia com o disposto no
Art. 10, 82°, da IN 02/2017/SPU.
“Os laudos elaborados por terceiros
deverdo ser acompanhados da Anotagédo
EMITIR ART/RRT COMISSAO de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica —
RRT e deverdo  observar  0s
procedimentos previstos no Capitulo 1V,
Seccdo VI desta IN”.
Os processos (01 para cada campus),
ENVIAR processos & com os laudos devidamente anexados,
PROAD COMISSAO serdo apresentados a PROAD como
forma de cumprimento dos trabalhos da
comissao.
SOLICITAR O Pr6-Reitor de Administracdo
atualizagao PROAD encaminhara ~ 0s  processos  para
patrimonial atualizacdo do sistema SIPIUNET.
Recebido os laudos de reavaliacdo dos
ATUALIZAR imdveis da UFERSA, o SEPAT atualizara
SPIUnet SEPAT o Sistema de Gerenciamento dos Imoveis
de Uso Especial da Unido - SPIUnet.
REALIZAR A atualizacdo contabil sera feita no
DCE Sistema Integrado de Administracéo

atualizacdo contabil

Financeira do Governo Federal - SIAFI.
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Antes de enviar 0s processos para
CONFERIR toda a arquivo, a SEPAT verificard se toda
9 x SEPAT . , . .

documentagéo documentacdo estd arquivada em meio

fisico do processo.

Enviar o0s processos para serem
ENVIAR processo ] L )
10 SEPAT arquivados na Divisdo de Arquivo e

para arquivo
Protocolo — DIAP.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) Nao se aplica.

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricéo

14/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio
Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo ‘ E-mail Telefone do setor
Comisséo de reavaliagdo
de imoéveis
Dono do Processo E-mail Telefone do setor
Adamo Aratjo adamo@ufersa.edu.br 1788
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