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1. INFORMACOES DO PROCESSO

1B Macroprocesso | Gestdo Patrimonial

228 Processo Recolhimento de bens moveis

R Entrada(s) Necessidade de recolhimento de bem inservivel em unidade.
“3 Saida(s) Bem transferido para o deposito do patrimdnio.

<1 Sistemas SIPAC

2. OBJETIVO DO PROCESSO

Descrever as atividades executadas para recolhimento de bem
classificado como inservivel, nos termos do Decreto n°® 9.373/18, com base em laudo
técnico emitido por servidor com conhecimento na area ou comissao nomeada para este
fim.

O recolhimento de bens em periodo de garantia devera ser aprovado pelo
dirigente de cada Unidade Gestora.

Os bens recolhidos ficardo disponiveis para as unidades da UFERSA. Se
alguma unidade tiver interesse nestes bens ela devera solicitar a transferéncia, caso

contrario os bens serdo objetos de processo de desfazimento.

3. DEFINICOES E SIGLAS

a) CPAD - Comissao Permanente de Avaliacdo e Desfazimento de Bens
b)  SEPAT - Setor de Patriménio
c¢)  SIPAC — Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos;

d)  Unidade Gestora — Unidade interna da UFERSA, responsével junto ao Setor de
Patrimonio pela guarda do bem;

e) SIPAC — Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdao e Contratos;
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#

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE ATOR

IDENTIFICAR bens UNIDADE

inserviveis GESTORA

REGRA DE NEGOCIO
As unidades da UFERSA deverao
monitorar a utilizacdo de seus bens. Uma
vez identificado algum bem que ndo esta
sendo aproveitado ou que ndo atende mais
as necessidades da unidade, ou seja, um
bem

inservivel, o procedimento de

recolhimento dos bens devera ser iniciado.

UNIDADE
GESTORA

EMITIR laudo técnico

O laudo devera ser emitido por
servidor com conhecimento técnico lotado
na unidade gestora, que classificara o bem
como inservivel nos termos do Decreto n°
9.373/18, com excecdo dos bens de TI e
dos equipamentos de refrigeragdo, cujo
laudo sera emitido pela SUTIC ou pela
SIN, respectivamente.

A Unidade Gestora devera
realizar o agendamento do recolhimento

junto ao SEPAT.

PREENCHER
solicitacdo de SEPAT

recolhimento

Apdés a  identificagdo  da

necessidade, devera ser preenchida a
Solicitagdo de Recolhimento (Anexo 1).
Neste momento, todos os dados referentes
ao tombamento do bem serdo listados na
solicitacdo e cabera ao solicitante
preencher a justificativa do desfazimento e

revisar os demais dados.

SOLICITAR UNIDADE

recolhimento dos bens GESTORA

Solicitar ao SEPAT 0

recolhimento dos bens.

RECOLHER os bens SEPAT

O SEPAT sera responsavel pela
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guarda e conservagdo do ativo desde a sua
retirada do setor de origem.

O SEPAT devera realizar o
recolhimento em um prazo maximo de 15
dias a contar a partir da data de
recebimento do Termo de Solicitagdo de

Recolhimento (Anexo 1).

ALTERAR a O SEPAT procedera com as
6 | localizagdo do bem no SEPAT alteragdes da localizacdo do bem no
SIPAC SIPAC, bem como de responsabilidade.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) Solicitacao de recolhimento de bens.

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricao

02/10/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio

Adamo Aratijo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor

moisesmark@ufersa.edu.br 3317.1127

Dono do Processo E-mail Telefone do setor

Adamo Aratjo adamo@ufersa.edu.br 3317.1788
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8. ANEXO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO — UFERSA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO — PROAD
DIVISAO DE MATERIAIS — DIMAT
SETOR DE PATRIMONIO — SEPAT

| —

SOLICITAGAO DE RECOLHIMENTO DE MATERIAL

Eu,

, Matricula SIAPE N° )

solicito o recolhimento dos bens abaixo descritos pelo Setor de Patriménio — SEPAT. Concordo que,

uma vez recolhidos, os bens ficardo a disposi¢io da Universidade Federal Rural do Semi-Arido —

UFERSA ¢ poderio ser transferidos para outra unidade que tenha interesse no uso dos mesmos.

UNIDADE
GESTORA:

LOCAL NA
UFERSA PARA
RECOLHIMENTO
DO MATERIAL:

NOME, FONE E E-
MAIL DO
SERVIDOR PARA
CONTATO:

QTDE.

DESCRICAO DO BEM N°’s DE TOMBO MOTIVO DA LOCAL
SOLICITACAO DE| ESPECIFICO?
RECOLHIMENTO!

Local e Data

Assinatura do servidor da unidade requisitante Assinatura e carimbo do servidor do
SEPAT.
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