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1. INFORMACOES DO SUBPROCESSO

1B Macroprocesso | Gestdo Patrimonial

¥ Processo Avaliagao e classificagdo de bens méveis para alienagdo
S Subprocesso Doagdo de bens moveis

“3 Entrada(s) Bens ociosos ou inserviveis relacionados para Doagdo

<~ Saida(s) Baixa contabil do bem doado

(0 Sistemas SIPAC, SIAFI

2. OBJETIVO DO SUBPROCESSO

Descrever o fluxo de atividades necessarias para a doa¢do de qualquer
bem movel da UFERSA, somente sendo autorizada apds a avalia¢dao da oportunidade e
conveniéncia do ato.

Conforme disposto no Decreto n°® 9.373/18 a Doagao prevista no art. 17, caput,
inciso I, alinea “a”, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, permitida exclusivamente
para fins e uso de interesse social, ap6s avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioeconOmica, relativamente a escolha de outra forma de alienagdo, somente podera
ser feita se forem considerados os seguintes critérios:

a) Bem ocioso ou recuperavel — em favor das autarquias e fundagdes publicas
federais e dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e
fundacdes publicas;

b) Bem antieconomico — em favor dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e de suas autarquias e fundacdes publicas e de Organiza¢des da Sociedade
Civil de Interesse Publico; e,

c) Bem irrecuperavel — em favor de Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico e de associagdes ou cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n°
5.940, de 25 de outubro de 2006.

De acordo com o Decreto n° 9.373/18 os equipamentos, pecas € componentes
de tecnologia da informag¢ao e comunicagdo classificados como ociosos ou recuperaveis
poderdao ser doados a Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico que
participem do programa de inclusdo digital do Governo federal, conforme disciplinado

pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicacdes.

Art. 14, Decreto 9.373/18
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Paragrafo unico. Os bens referidos neste artigo poderdo ser doados a
entidades sem fins lucrativos regularmente constituidas que se dediquem a
promogdo gratuita da educagdo e da inclusdo digital, desde que ndo se
enquadrem nas categorias arroladas nosincisos I a VI, X e XIII

do caput do art. 2°da Lei n° 9.790, de 23 de marco de 1999.

De acordo com o Art. 7° da Instru¢ao Normativa n° 01/2010 — SLTI/MPOG, os
orgados e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional
deverdo disponibilizar os bens considerados ociosos, € que ndo tenham previsao de
utilizagdo ou alienagdo, para doagdo a outros 6rgaos e entidades publicas de qualquer
esfera da federacao, respeitado o disposto no Decreto n°® 99.658/90, agora revogado pelo

Decreto n° 9.373/18.

3. DEFINICOES E SIGLAS

a)  CONSUNI - Conselho Universitario;

b) CPAB — Comissao Permanente de Avaliagao e Alienagdo de Bens;

c) DCF - Divisdo de Contabilidade e Finangas;

d) DIMAT - Divisao de Materiais;

e) PF-UFERSA — Procuradoria Federal na UFERSA;

f)  PROAD - Pré6-Reitoria de Administracao;

g)  SEPAT — Setor de Patriménio;

h)  SIAFI - Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal,

1) SIPAC — Sistema Integrado de Patriménio, Administragao e Contratos.

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIO
Receber o processo apoés
RECEBER processo )
1 CPAB decisdo do CONSUNI para doacdo de
para doacao de bens
bens.
2 DIVULGAR bens CPAB A CPAB divulgard a relagdo
para oferta de doagdo dos bens a serem doados para que

interessados de outros Orgdos possam

manifestar interesse nos termos do
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Decreto n°® 9.373/18. A publicacdo ficard
exposta por 30 dias no site da UFERSA
com indicacdo de “DISPONIVEL PARA
DOACAO NOS TERMOS DO
DECRETO N°9.373/18.

Caso ndo hajam interessados os
bens devem ser encaminhados para

Leildo.

As solicitagdes de doagdo
devem ser apresentadas pelas entidades

beneficiaria por meio de oficios

encaminhados a PROAD.
RECEBER solicitagio Os oficios devem conter:
do 6rgao externo CPAB
& a) Nome da entidade;
b) Atividade fim da entidade;
¢) Identificagdo do bem solicitado;
d) Objetivo da solicitagdo.
O oficio recebido sera
avaliado pela PROAD de forma a
verificar se a entidade preenche os
critérios previstos no Art. 8° do Decreto
VERIFICAR o
) n® 9.373/18 para recebimento do bem
atendimento dos doac
o oagdo.
critérios do Decreto PROAD
Caso a entidade ndo atenda ao
9.373/18 ) '
perfil necessario, a PROAD informara a
impossibilidade de atendimento, negando
a doacdo e encaminhando os bens para
leilao.
SOLICITAR parecer Solicitar emissdo de parecer
S PROAD S
juridico juridico.
A Procuradoria  Federal
EMITIR parecer
L PF-UFERSA analisa a minuta do edital e emite
juridico i
parecer juridico.
ANALISAR parecer PROAD A PROAD analisara o parecer

e caso haja alguma impossibilidade
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legal apontada informard ao o6rgdo
solicitante a negativa, ¢ encaminhara os

itens para leildo.

ENCAMINHAR para

providéncias

PROAD

Encaminhar  processo  para
providéncias de doagdo, conforme
Decisdo do CONSUNI e parecer da PF-
UFERSA.

COMUNICAR orgao

para retirada

SEPAT

De posse do processo, 0
SEPAT ira separar os bens solicitados e
comunicara a entidade solicitante.

A data e o horario da retirada
dos bens serdo agendados com a entidade,
e o transporte dos materiais sera realizado

pelo donatario.

10

EMITIR termo de
entrega de bens

doados

SEPAT

No momento da entrega, o
SEPAT providenciara a assinatura do
representante  da  entidade/  orgdo
recebedor no Termo de Entrega de Bens
Doados (Anexo 1).

O formulario passara a instruir

o processo de doagao

11

RETIRAR plaquetas

do bem

SEPAT

Apds a conferéncia da
documentagdo, a plaqueta/etiqueta de
tombamento patrimonial serd retirada,
quando aplicével, e o bem sera entregue
ao representante da entidade solicitante.

No caso dos bens classificados
como semoventes ou obras de arte, o
SEPAT enviara um comunicado ao
responsavel da  unidade gestora
informando a conclusdo do processo e
indicando a possibilidade de atualizagdo
do controle de namero especifico
realizado paralelamente pela unidade

gestora.
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ENCAMINHAR para Encaminhar processo para baixa
12 SEPAT ) )
baixa patrimonial patrimonial do bem no SIPAC.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) Termo de entrega de bens doados.

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricao

06/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio

Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor

moisesmark(@ufersa.edu.br 3317.1127

Dono do Processo E-mail Telefone do setor

Adamo Aratjo adamo@ufersa.edu.br 3317.1788
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8. ANEXO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO — UFERSA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO — PROAD
DIVISAO DE MATERIAIS — DIMAT
SETOR DE PATRIMONIO — SEPAT

|/ —

TERMO DE ENTREGA DE BENS DOADOS

ENTIDADE BENEFICIADA: VALOR TOTAL DOS BENS DOADOS:
PROCESSO N°
ITEM N°DE TOMBO NA UFERSA DESCRICAO DO BEM VALOR DO
BEM

1

2

3

4

5

Observagdes complementares:

- AUTENTICACAO DO RECEBIMENT
AUTENTICACAO DA ENTREGA DOS BENS DOADOS v CACAO DO REC NTO

DOS BENS DOADOS
LOCAL E DATA: CARIMBO E ASSINATURA DO LOCAL E RECEBIDO POR:
SERVIDOR RESPONSAVEL PELA DATA:

ENTREGA

Obs.: O termo de entrega de bens doados deverd ser anexado ao processo de doacao.
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