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Manual do Processo

1. INFORMACOES DO PROCESSO

Macroprocesso | Gestdo Patrimonial

Processo Baixa patrimonial de semovente por falecimento.

Entrada(s) Falecimento de semovente (animal)

‘ Saida(s) Baixa contabil do bem.
5 Sistemas SIPAC, SIAFI

2. OBJETIVO DO PROCESSO

Descrever o processo de desfazimento de semovente do patrimdnio da
UFERSA em decorréncia de morte do animal por motivos diversos. O desfazimento por
falecimento devera ser documentado com Certiddo de Obito emitida por veterinario da

UFERSA a fim de instruir processo a ser encaminhado ao Setor de Patriménio.

3. DEFINICOES E SIGLAS

a) BO — Boletim de Ocorréncia;

b) CONSUNI — Conselho Universitério;

c) CGU - Controladoria Geral da Unido;

d) DCF — Divisédo de Contabilidade e Financas;

e) PF-UFERSA — Procuradoria Federal na UFERSA;

f) PROAD - Pro-Reitoria de Administragdo;

) SEPAT — Setor de Patrimonio;

h) SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal,

) TCA — Termo Circunstanciado Administrativo de Dano;

J) Unidade Gestora — Unidade interna da UFERSA, responsavel junto ao Setor de

Patriménio pela guarda do bem.
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#

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE

REGISTRAR a morte

do animal

ATOR

UNIDADE
GESTORA

REGRA DE NEGOCIO
A morte do animal devera ser

registrada por meio de Certiddo de
Obito (ANEXO 1) emitida por servidor
da UFERSA, ocupante do cargo de
Médico Veterinério, e indicara a causa

da morte do animal.

NOTIFICAR acerca

da ocorréncia

UNIDADE
GESTORA

A Unidade Gestora deverd
encaminhar  memorando  eletronico
relatando o corrido e solicitando a baixa
patrimonial do semovente, para tanto
deverd enviar copia da Certiddo de
Obito emitida por servidor da UFERSA,
ocupante do cargo de Maédico
Veterinario (Lei n° 5.517/1968) que

indicara a causa da morte do animal.

ABRIR processo

SEPAT

O processo sera instruido com a
documentacdo enviada pela unidade

gestora.

VERIFICAR motivo

da morte do animal

SEPAT

Caso 0 abate tenha sido feito
para fins académicos, o SEPAT devera
realizar a baixa do bem e encaminhar
para atualizacdo contabil.

Caso a morte tenha sido em
fungdo de outros motivos  ndo
identificados, o processo deve ser
encaminhado  para  apuragdo  de
responsabilidade por meio do processo de
“Baixa patrimonial por extravio ou dano
da bem da UFERSA”.

REALIZAR a baixa

patrimonial

SEPAT

Realizar a baixa patrimonial
do bem no SIPAC.

REALIZAR a baixa

DCF

Realizar a baixa contabil do
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contabil bem no SIAFI.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) ANEXO I — Modelo de Certidao de dbito de semovente da UFERSA

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricéo

06/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio
Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo ‘ E-mail Telefone do setor

moisesmark@ufersa.edu.br 3317.1127

Dono do Processo ‘ E-mail Telefone do setor
Adamo Aratjo adamo@ufersa.edu.br 3317.1788
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8. ANEXOS

ANEXO |

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
Av. Francisco Mota, 572, Bairro Presidente Costa e Silva. CEP: 59.625-900 — Mossor6/RN
CNPJ: 24.529.265/0001-40 Telefone: (84) 3317-8248

ATESTADO DE OBITO - SEMOVENTE UFERSA

1. IDENTIFICACAO DO ANIMAL

Atesto para os devidos fins que o animal de Tombo N° , de
propriedade desta Universidade Federal Rural do Semi-Arido, da espécie
, raga , SEX0 , idade ,
variedade , resenha/pelagem , particularidades da
resenha/pelagem , veio a Obito na localidade , s

horas do dia / / , sendo a causa  mortis

Outras informacdes que possibilitem a identificacdo do animal:

Outras informacBes complementares a causa mortis:

2. IDENTIFICACAO DO MEDICO VETERINARIO

Nome Cargo

Matricula na UFERSA n° CRMV n° CPF n°

Endereco Completo

E-mail Telefone

Assinatura do Médico Veterinario responsavel
CRMV ou Matricula na UFERSA
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