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1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO 

1 Macroprocesso Gestão Patrimonial 

2 Processo Baixa patrimonial de semovente por falecimento. 

3 Entrada(s) Falecimento de semovente (animal) 

4 Saída(s) Baixa contábil do bem. 

5 Sistemas SIPAC, SIAFI 

6 Indicadores  

7 Normatização  

 

2. OBJETIVO DO PROCESSO 

 Descrever o processo de desfazimento de semovente do patrimônio da 

UFERSA em decorrência de morte do animal por motivos diversos. O desfazimento por 

falecimento deverá ser documentado com Certidão de Óbito emitida por veterinário da 

UFERSA a fim de instruir processo a ser encaminhado ao Setor de Patrimônio. 

 

3. DEFINIÇÕES E SIGLAS 

a) BO – Boletim de Ocorrência; 

b) CONSUNI – Conselho Universitário; 

c) CGU – Controladoria Geral da União; 

d) DCF – Divisão de Contabilidade e Finanças; 

e) PF-UFERSA – Procuradoria Federal na UFERSA; 

f) PROAD – Pró-Reitoria de Administração;  

g) SEPAT – Setor de Patrimônio; 

h) SIAFI – Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal; 

i) TCA – Termo Circunstanciado Administrativo de Dano; 

j) Unidade Gestora – Unidade interna da UFERSA, responsável junto ao Setor de 

Patrimônio pela guarda do bem. 
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4. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIO 

1 

REGISTRAR a morte 

do animal 

UNIDADE 

GESTORA 

A morte do animal deverá ser 

registrada por meio de Certidão de 

Óbito (ANEXO 1) emitida por servidor 

da UFERSA, ocupante do cargo de 

Médico Veterinário, e indicará a causa 

da morte do animal. 

2 

NOTIFICAR acerca 

da ocorrência 

UNIDADE 

GESTORA 

A Unidade Gestora deverá 

encaminhar memorando eletrônico 

relatando o corrido e solicitando a baixa 

patrimonial do semovente, para tanto 

deverá enviar cópia da Certidão de 

Óbito emitida por servidor da UFERSA, 

ocupante do cargo de Médico 

Veterinário (Lei nº 5.517/1968) que 

indicará a causa da morte do animal. 

3 ABRIR processo  SEPAT 

O processo será instruído com a 

documentação enviada pela unidade 

gestora. 

4 

VERIFICAR motivo 

da morte do animal 
SEPAT 

Caso o abate tenha sido feito 

para fins acadêmicos, o SEPAT deverá 

realizar a baixa do bem e encaminhar 

para atualização contábil.  

Caso a morte tenha sido em 

função de outros motivos não 

identificados, o processo deve ser 

encaminhado para apuração de 

responsabilidade por meio do processo de 

“Baixa patrimonial por extravio ou dano 

da bem da UFERSA”. 

5 

REALIZAR a baixa 

patrimonial 
SEPAT 

Realizar a baixa patrimonial 

do bem no SIPAC. 

6 REALIZAR a baixa DCF Realizar a baixa contábil do 
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contábil bem no SIAFI. 

 

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

a) ANEXO I – Modelo de Certidão de óbito de semovente da UFERSA 

 

6. CONTROLE DE VERSÕES 

Data Autor Descrição 

06/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa 

Moisés Mark Porcínio 

Ádamo Araújo 

Jorge Luiz de O. Cunha 

Entrega do Mapeamento TO BE 

 

7. RESPONSABILIDADES 

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor 

Moisés Mark moisesmark@ufersa.edu.br 3317.1127 

Dono do Processo E-mail Telefone do setor 

Ádamo Araújo adamo@ufersa.edu.br 3317.1788 
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8. ANEXOS 

ANEXO I 

 

 

MINISTERIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO 

Av. Francisco Mota, 572, Bairro Presidente Costa e Silva. CEP: 59.625-900 – Mossoró/RN 

CNPJ: 24.529.265/0001-40  Telefone: (84) 3317-8248   

 

ATESTADO DE ÓBITO – SEMOVENTE UFERSA 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DO ANIMAL 

  

Atesto para os devidos fins que o animal de Tombo Nº __________________, de 

propriedade desta Universidade Federal Rural do Semi-Árido, da espécie 

___________________, raça ______________, sexo _____________, idade _______, 

variedade _________________, resenha/pelagem ______________, particularidades da 

resenha/pelagem _______________, veio a óbito na localidade ____________, às 

_____ horas do dia ___/____/______, sendo a causa mortis 

__________________________. 

  

Outras informações que possibilitem a identificação do animal: 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

  

Outras informações complementares à causa mortis:  

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________  

 

2. IDENTIFICAÇÃO DO MÉDICO VETERINÁRIO 

 

Nome Cargo  

 

Matrícula na UFERSA nº CRMV nº  CPF nº 

 

Endereço Completo 

 

E-mail Telefone  

 

 

Assinatura do Médico Veterinário responsável 

CRMV ou Matrícula na UFERSA 


