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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO
Pró-Reitoria de Administração – PROAD
Av. Francisco Mota, 572, Bairro Presidente Costa e Silva – Mossoró/RN – CEP: 59.625-900
CNPJ: 24.529.265/0001-40 – Telefone: (84) 3317-8248 – E-mail: assessoria.proad@ufersa.edu.br


CHECK-LIST PARA INSTRUÇÃO PROCESSUAL E ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO RESCISÃO CONTRATUAL UNILATERAL PARA A PROCURADORIA FEDERAL

	#
	DOCUMENTO
	FOLHA

	1
	Cópias dos documentos que comprovam as razões para a abertura do processo:
a) Notificações do gestor (Advertências por e-mail, SEP´S, E-mails ou ofícios enviados à empresa para notificação acerca do descumprimento do contrato ou da entrega do material, fotografias, reclamações de usuários, outros);
	

	2
	Autorização da Autoridade Competente para abertura do processo administrativo;
	

	3
	Cópia do contrato;
	

	4
	Cópia dos aditivos, se houver;
	

	5
	Ofício Notificando a contratada e intimando-a a apresentar defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da data do recebimento da notificação;
	

	6
	Comprovação de recebimento da Notificação inicial (Aviso de Recebimento - AR; ofício atestando o recebimento em mãos; e-mail comprovando recebimento);
	

	7
	Defesa prévia, se houver;
	

	8
	Relatório da ASSEPRO;
	

	9
	Decisão do Pró-Reitor de Administração;
	

	10
	Ofício, enviando a Decisão do Pró-Reitor para a contratada concedendo prazo para apresentação de recurso hierárquico, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da data do recebimento da notificação;
	

	11
	Comprovação de recebimento da Decisão (Aviso de Recebimento - AR; ofício atestando o recebimento em mãos; e-mail comprovando recebimento);
	

	12
	Recurso apresentado pela Contratada, se houver;
	

	13
	Decisão emitida pela Autoridade Máxima;
	

	14
	Minuta do Termo de Rescisão Contratual Unilateral.
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Mossoró, ___ de ____________ de 2019.


________________________________________
Nome / Matrícula
Servidor responsável pela conferência
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