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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO - UFERSA
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO – PROAD ou DIREÇÃO DO CAMPUS XXXX

Modelo de Check List conferência de documentação apresentada e envio de NF para pagamento

	CHECK LIST PARA CONFERÊNCIA DE DOCUMENTAÇÃO APRESENTADA E ENVIO DE NF PARA PAGAMENTO

	CONTRATO Nº:

	UNIDADE:

	CONTRATADA:

	CONTATO:

	SERVIÇOS:


	FUNCIONÁRIOS Nº:

	PERÍODO DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO:

	NOTA FISCAL Nº:

	DATA DA APRESENTAÇÃO DA NOTA FISCAL: 


	MÊS DE REFERÊNCIA:

	VALOR DA NOTA:

	#
	ITENS
	SIM
	NÃO
	NÃO APLICÁVEL

	1
	SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO
	
	
	

	2
	NOTA FISCAL
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	SICAF – COMPRASNET ou Certidões negativas atualizadas
	
	
	

	4
	CONSULTA CONSOLIDADA TCU
	
	
	

	5
	DECLARAÇÃO DA EMPRESA DE OPTANTE DO SIMPLES (SE COUBER)
(ORIGINAL ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL)
	
	
	

	6
	GPS PAGA REFERENTE AO MÊS ANTERIOR (INSS)
	
	
	

	7
	GRF PAGA REFERENTE AO MÊS ANTERIOR (FGTS)
	
	
	

	8
	PLANILHA MENSAL ou MEDIÇÃO PARA O CASO DE OBRAS
	
	
	

	9
	PROTOCOLO DE ENVIO DE ARQUIVOS – CONECTIVIDADE SOCIAL
	
	
	

	10
	RELAÇÃO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NO ARQUIVO SEFIP
	
	
	

	11
	RELATÓRIOS GFIP
	
	
	

	12
	FOLHA DE PAGAMENTO
	
	
	

	13
	FOLHA DE PONTO
	
	
	

	14
	CONTRACHEQUES
	
	
	

	15
	COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO VALE TRANSPORTE
	
	
	

	16
	COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO VALE REFEIÇÃO
	
	
	

	17
	OUTROS DOCUMENTOS
	
	
	

	18
	
	
	
	

	OBSERVAÇÕES QUE JULGAR IMPORTANTES:



	NOME DO GESTOR DO CONTRATO:

	MATRÍCULA:

	ASSINATURA DO GESTOR DO CONTRATO:

	DATA:
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