=

Manual do Processo

Macroprocesso: Gestao Patrimonial

Processo: Avaliacao e classificacao de bens madveis

Versdo: 2.0 Data: 29/03/2019



Manual do Processo

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO

Macroprocesso | Gestdo Patrimonial

Processo Avaliacdo e classificacdo de bens mdveis para alienacéo

Entrada(s) Bens maveis recolhidos para o depdsito do patriménio.

Saida(s) Baixa contabil do bem

Sistemas SIPAC, SIAFI

Indicadores

Normatizacdo | Decreto n®9.373/2018 e Lei n° 12.305/2010

2. OBJETIVO DO PROCESSO

Descrever as atividades relativas a avaliacdo e classificacdo de bens moveis
com objetivo de alienacdo, reflete o ponto de partida para qualquer processo de
alienacdo de bens moveis classificados como inserviveis no ambito da UFERSA nos
termos do Decreto n°® 9.373/2018, sendo este processo formalizado pela Comisséo de

Avaliacdo e Classificacdo de Bens Mdveis — CABM.

3. DEFINICOES E SIGLAS

a)  CONSUNI - Conselho Universitario;
b) CABM - Comissédo de Avaliacdo e Classificacdo de Bens Moveis;

c) SEPAT - Setor de Patrimdénio SIPAC (Sistema Integrado de Patriménio,
Administracdo e Contratos);

d) SIPAC — Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos;

e)  Unidade Gestora — Unidade interna da UFERSA, responsavel junto ao Setor de
Patriménio pela guarda do bem;

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

# ‘ ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIO
(@] SEPAT realizara

verificacdo periddica do patrimonio

MONITORAR os

bens em depdsito
1 q riméni SEPAT pertencente a UFERSA destinado ao
0 patriménio

desfazimento, e quando necessario
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solicitard abertura de processo de
desfazimento a CPAB, indicando os

bens que serdo objeto de avaliagao.

Quando necessario solicitara

IDENT-IFICAR abertura de processo de desfazimento a

n;;?:szlid:?;tie SEPAT CABM, indicando os bens que serdo
objeto de avaliagdo

SOLICITAR Solicita abertura de processo

abertura de SEPAT indicando os bens que serdo avaliados e

processo

gue passardo  por  processo  de

desfazimento.

AUTORIZAR
abertura de

processo

PRO-REITOR DE
ADMINISTRACAO

Autorizar a realizacdo do
processo de avaliacdo e classificagdo de

bens méveis pela CABM.

AVALIAR e

classificar os bens

CPAB

A comissdo avaliarda e
classificara os bens, emitindo relatério
de acordo com o Art. 3° do Decreto n°
9.373/18.

A CcOomissdo apresentard 0
relatério de avaliagdo e classificacdo
dos bens inserviveis e instruirda o
processo para desfazimento, de acordo
com a modalidade de desfazimento
sugerida no relatorio, identificando os
bens a serem alienados.

A considerar a legislagdo
vigente, 0s bens caracterizados como
inserviveis da UFERSA poderdo ser
alienados conforme tais modalidades:

a) Leildo;
b) Doacéo;
c) Cessao;

d) Transferéncia.
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Verificada a impossibilidade
ou a inconveniéncia da alienacdo do
bem classificado como irrecuperavel, a
autoridade competente determinara sua
destinacdo ~ ou  disposigdo  final
ambientalmente adequada, nos termos
da Lei n° 12.305, de 2010.

DIVULGAR os
bens disponiveis

A PROAD divulgard, pelo
prazo de 30 dias na pagina da Divisdo de
Materiais no Setor de Patriménio, a lista

6 para transferéncia PROAD de bens classificados como ociosos ou
interna inserviveis para transferéncia interna,
caso haja interessados.
A PROAD apresentard o
SOLICITAR ) N o
L relatorio emitido pela CABM e solicitara
7 autorizagdo para PROAD _ _
. autorizacdo para desfazimento nos termos
desfazimento _ _
sugeridos pelo relatério.
O CONSUNI apreciara em
APRECIAR ) ) o
. reunido o relatorio de bens e decidira pelo
8 relatorio da CONSUNI ) -
o destino dos bens classificados como
comissdo . .. o
inserviveis pela comissao.
o Emitir Decisdo autorizando ou
9 EMITIR decisdo CONSUNI )
ndo a alienacgdo dos bens.
Caso a decisdo do CONSUNI
seja em ndo autorizar as alienagOes
ENVIAR processo )
91 . PROAD propostas pela comissdo, 0 processo
para arquivo ] ) )
deverd ser enviado para 0 arquivo no
protocolo geral da UFERSA.
A Comissao daréa
PROSSEGUIR encaminhamento a0  processo  de
9.2 | conforme indicagdo CABM desfazimento dos bens  conforme

no relatério

autorizacdo do CONSUNI, podendo estes

bens serem alienados por:
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a) Leildo;

b) Doacdo;

c) Desfazimento de bens irrecuperaveis
ou antiecondmicos.

No caso dos bens classificados
como irrecuperaveis, estes deverao ter sua
destinacao final conforme disposto na Lei
n® 12.305/2010.

Os bens serdo encaminhados

ENCAMINHAR para leildlo ou doagdo, conforme
9.3 s CABM N - .
conforme relatério indicacdo no relatério e autorizacdo do
CONSUNI.
Providenciar a destinagédo final
ENVIAR bens para ambientalmente adequada dos bens
9.4 . CABM - . -
descarte final classificados como irrecuperaveis, nos
termos da Lei n° 12.305, de 2010.
Concluidas as etapas anteriores,
SOLICITAR ) ]
) relativas ao desfazimento dos bens a
10 atualizagdo CABM o _
] ] comissao encaminhara o processo para
patrimonial
baixa patrimonial dos mesmos no SIPAC.
] O SEPAT realizard a baixa
REALIZAR baixa e s b e
atrimonial dos bens alienados no
11 do bem no SIPAC SEPAT P
SIPAC.

A informacdo para baixa
contébil do bem é realizada mensalmente
no momento da emissdo do Relatorio
Mensal de Bens — RMB, onde sdo

SOLICITAR informados os valores em reais a serem
12 SEPAT

atualizacdo contabil

baixados do patrimbnio da UFERSA em
funcdo do desfazimento do bem, de
acordo com o grupo de materiais. O RMB
é um relatério do SIPAC que é impresso e

entregue em méaos ao servidor da DCF.
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REALIZAR baixa Realizar a baixa contabil dos
13 | contabil dos bens DCF bens alienados no SIAFI.
alienados

O processo  fisico  sera

ARQUIVAR encaminhado para arquivo e tramitado no
14 processo DCF SIPAC para o protocolo geral da
UFERSA.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a) Nao se aplica.

6. CONTROLE DE VERSOES

‘ Autor Descricao

06/11/2018 Anakléa Mélo S C Costa Entrega do Mapeamento TO BE
Moisés Mark Porcinio
Adamo Aratjo
Jorge Luiz de O. Cunha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo ‘ E-mail Telefone do setor

moisesmark@ufersa.edu.br 3317.1127

Dono do Processo ‘ E-mail Telefone do setor
Adamo Aratjo adamo@ufersa.edu.br 3317.1788
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