
Cadastro de requisição PAC 2022 

1. No portal administrativo – requisições – Plano Anual de Contratação – Requisições 

PAC. 

 

 

2. Seleciona o ano orçamentário: 2022. 

 

 

 



 

 

3. Aparece a tela para preenchimento de observações, justificativa e código do item e 

quantidades. 

 

Observação: o anexo II auxilia na localização dos códigos dos materiais/equipamentos 

já cadastrados no SIPAC. 

 

 

4. Após inserir o código e as quantidades – incluir.  

 

 



 

 

5. Aparece a mensagem: material adicionado com sucesso. 

 

6. Se for incluir novos itens na mesma requisição faz o mesmo procedimento, caso 

contrário vai em continuar. 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

7. Atualiza o histórico e faz a justificativa da quantidade – enviar. 

 

8. Após enviar é necessário que a chefia autorize as requisições: portal administrativo – 

requisições – autorizações – requisição de material. 

 


